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TEMARIO DEL CURSO

Microsoft Project 365 – planificación y control
de proyectos
10 horas

Este curso proporciona a los profesionales una inmersión profunda en las potentes herramientas y

capacidades de gestión de proyectos ofrecidas por Microsoft Project 365.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

• Este curso está diseñado para profesionales y estudiantes que deseen adquirir o mejorar sus habilidades

en la gestión de proyectos utilizando Microsoft Project 365. Está dirigido a:

• El curso es adecuado para:

• Gerentes de proyectos y líderes de equipos que deseen utilizar una herramienta eficaz para la

planificación y gestión de proyectos.

• Profesionales de negocios que necesiten aprender a utilizar Microsoft Project 365 como parte de su

trabajo.

• Estudiantes y académicos interesados en adquirir conocimientos en la gestión de proyectos con esta

herramienta.

• Cualquier persona que busque mejorar sus habilidades en la gestión de proyectos y esté interesada en

utilizar Microsoft Project 365 como herramienta principal.

• Nextraining cuenta con instructores certificados, cada uno en su área

EL CURSO INCLUYE

• Manuales digitales

• Diploma de asistencia

• Tramitación de FUNDAE incluida

TEMARIO

MÓDULO 01.

Introducción a Microsoft
Project 365

• 1.1 Introducción a la gestión de proyectos

• 1.2 Visión general de Microsoft Project 365

• 1.3 Requisitos del sistema y configuración inicial

MÓDULO 02.

Creación de un Nuevo
Proyecto

• 2.1 Crear un proyecto en blanco

• 2.2 Importar datos de proyectos existentes

• 2.3 Configurar las opciones de proyecto
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MÓDULO 03.

Definición de Tareas y
Recursos

• 3.1 Creación de tareas y subtareas

• 3.2 Establecer duraciones y dependencias

• 3.3 Asignación de recursos a tareas

MÓDULO 04.

Programación y
Programación Avanzada

• 4.1 Programación de tareas

• 4.2 Programación avanzada con restricciones y fechas límite

• 4.3 Gestión de calendarios de recursos

MÓDULO 05.

Gestión de Recursos
• 5.1 Creación y administración de recursos

• 5.2 Asignación de recursos a tareas

• 5.3 Optimización de la asignación de recursos

MÓDULO 06.

Seguimiento y Control de
Proyectos

• 6.1 Seguimiento del progreso del proyecto

• 6.2 Actualización de tareas y recursos

• 6.3 Generación de informes de estado

MÓDULO 07.

Personalización y
Configuración Avanzada

• 7.1 Personalización de vistas y tablas

• 7.2 Configuración de campos personalizados

• 7.3 Uso de macros y complementos

MÓDULO 08.

Colaboración y
Comunicación

• 8.1 Compartir proyectos y colaboración en línea

• 8.2 Comunicación efectiva en proyectos

• 8.3 Integración con otras aplicaciones de Microsoft 365

MÓDULO 09.

Gestión de Riesgos y
Problemas

• 9.1 Identificación y análisis de riesgos

• 9.2 Planificación de contingencias y resolución de problemas

• 9.3 Registro y seguimiento de riesgos y problemas

MÓDULO 10.

Cierre del Proyecto y
Lecciones Aprendidas

• 10.1 Cierre formal del proyecto

• 10.2 Evaluación de lecciones aprendidas

• 10.3 Archivado y documentación final
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